 (
参考
)○○公民館　管理運営規定
（目　的）
第１条　○○○～
【例】○○公民館の建物及び施設の有効利用を図るため、指示管理に必要な事項を定める。
　　　この規定は○○規約に基づき制定し、○○公民館の使用について適正な管理運営を行うことを目的とする。
（名称及び位置）
第２条　名称及び位置は次のとおりである。
　　　　名　称　○○公民館
　　　　位　置　伊那市○○　○○番地
（管理及び使用）
第３条　○○○～
【内容】誰が管理するか、管理方法、使用方法等に関することを記載。
（使用手続き）
第４条　○○○～
【内容】使用手続きの方法、誰に何をどこへ申請するか等を記載。
（使用許可の禁止、制限等に関する条）
第５条　○○○～
【内容】公益又は公安を害する場合、建物や付帯設備を毀損するおそれがある場合等、使用許可を禁止、制限する事項について記載。
（使用料に関する条）
第６条　○○○～
【内容】使用料の額、納付方法、減免、還付等、使用料に関する事項について記載。
（使用権の譲渡等の禁止）
第７条　○○○～
（使用者の特別設備）
第８条　○○○～
（使用者の義務に関する条）
第９条　○○○～
【内容】原状回復、損額賠償等、使用者の義務に関する事項を記載。
（委任）
第１０条　○○○～
【例】公民館の使用に関し必要なことは、管理者が定める。
（その他）
第１１条　○○○～

附則
この規定は令和〇〇年○月○日より施行する。




[bookmark: _GoBack]※この様式はあくまで一例ですので、各区・常会等必要に応じて加除修正していただきますようお願い申し上げます。
