
・この様式は委任者本人が病気やケガ、または高齢のため直筆が困難である 

場合のみ使用できます。 

・代理人が代筆することはできません。代理人のほかに委任状を代筆 

する方（代筆者）が必要です。 

・代理人は自身の本人確認書類（運転免許証など）をご持参ください。 

・記入漏れや内容に不備がある時は、手続きをお断りする場合があります。 

・本人と偽り証明の交付を受けると罰則の対象となります。 

（住民基本台帳法第４６条・戸籍法第１３３条） 

代 筆 委  任  状 

代 理 人 住所    伊那市下新田３０５０番地      

 （窓口に来る方）氏名     伊那 太郎                

                 生年月日  昭和 〇〇 年  ２月 ２日        

私は、上記の者を代理人と定め、次の権限を委任します。 

（委任事項）（該当する事務に必ずチェックしてください。） 

□ 戸籍証明の交付申請について 

□ 住民票証明の交付申請について 

□ 住所異動の届出について 

□ 税に関する閲覧・証明交付申請について 

□ その他（具体的に              ） 

委任者  住所     伊那市高遠町西高遠８１０番地１   

（頼む人）  氏名(名称)   高遠 花子                ㊞     

         生年月日    昭和 〇〇 年 １月 １日        

         昼間連絡のつく電話番号   090-1234-5679         

令和○○年 ××月 □□日 ←忘れずに記入してください。（委任した日付） 

代筆者  住所  伊那市長谷溝口１３９４番地  

     氏名  長谷 次郎          

  理  由  本人利き腕骨折のため、手が不自由で文字が書けないため 

 （宛先）伊那市長 

 

＊代筆者（窓口に来る方以外の方）が全て記入してください。 

代 筆 委 任 状 

 

代 理 人 住所                    

  （窓口に来る方） 

氏名                    

          生年月日        年   月   日   

私は、上記の者を代理人と定め、次の権限を委任します。 

（委任事項）（該当する事務に必ずチェックしてください。） 

□ 戸籍証明の交付申請について 

□ 住民票証明の交付申請について 

□ 住所異動の届出について 

□ 税に関する閲覧・証明交付申請について 

□ その他（具体的に                 ）  

委 任 者  住所                     

  （頼む人） 

          氏名（名称）                ㊞   

         生年月日        年    月    日  

       昼間連絡のつく電話番号              

 令和  年  月  日 

  

代 筆 者  住所                 

    

         氏名                  

 

理     由                                                                   

  （宛先）伊那市長 

記 入 例 

 

来庁される方に関

すること 

ご本人 (証明書が

必要な方)に関す

ること 

代筆者に関する

こと 


