
 
伊那市建設部都市整備課 

特定建築物定期調査報告業務委託仕様書 

 

Ⅰ 業務概要 

 

１ 業務名称 令和 7 年度 竜東保育園ほか特定建築物等 定期調査報告業務委託 

 

２ 対象施設概要 （計 6園） 

１）施設・場所：竜東保育園  

施設用途：保育園 

延べ床面積：約 2,093.30 ㎡ 

RC 造 2 階建 1階 1,223.04 ㎡ 2 階 870.26 ㎡ 

提供できる図面：H24 竜東保育園建設工事 CAD データ 

        R05 定期報告 PDF データ・CAD データ 

２）施設・場所：上の原保育園  

施設用途：保育園 

延べ床面積：約 1,668.7 ㎡ 

木造 平屋建 

提供できる図面：H15 上の原保育所 建築工事 CAD データ 

R05 定期報告 PDF データ・CAD データ 

３）施設・場所：伊那北保育園  

施設用途：保育園 

延べ床面積：約 1,023.03 ㎡ 

木造 平屋建 

提供できる図面：H26 伊那北保育園建設 CAD データ 

R05 定期報告 PDF データ・CAD データ 

４）施設・場所：美篶保育園  

施設用途：保育園 

延べ床面積：約 1,397.33 ㎡ 

木造 平屋建 

提供できる図面：H20 美篶保育園建設工事 CAD データ 

R05 定期報告 PDF データ・CAD データ 

５）施設・場所：美篶西部保育園  

施設用途：保育園 

延べ床面積：約 800.77 ㎡ 

鉄骨造 平屋建 

提供できる図面：H23 保育室・給食室エアコン設置工事 CAD データ 

        H04 美篶西部保育所改築工事 PDF データ 

R05 定期報告 PDF データ・CAD データ 

６）施設・場所：手良保育園  

施設用途：保育園 

延べ床面積：約 810.71 ㎡ 

鉄骨造 平屋建 

提供できる図面：R04 手良保育園改修工事 CAD データ 

        S57 手良保育所改築工事 PDF データ 

R05 定期報告 PDF データ・CAD データ 

 

３ 業務の概要 

   建築基準法第 12 条第 1 項の規定に基づく定期報告に関わる現地調査、図面作成、報告書作成及

び報告手続き業務等 

      

４ 設計与条件 
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  １）業務の条件 

   ・業務期間 契約日から令和８年２月２７日まで 

  

２）その他条件 

   ・調査は本仕様書及び関係法令に基づき点検すること。 

・定期調査は、受託者の責任者の立会・指導のもとで行い、業務等に支障がないよう施設管理責

任者と十分協議すること。 

   ・業務について質疑が生じた場合は速やかに監督員、市担当部局と協議を行い、業務を円滑に進

めること。 

・業務委託完了後、不明箇所等が生じた場合は必要に応じて補足説明等の措置をとること。 

   ・調査に必要な基礎資料（既存図面等）は、可能な範囲で貸与する。 

   ・防火設備及び消防設備は別途点検済。 

・特定建築設備等定期報告は別途報告済。 

   ・外装仕上げ材等目視等により確認を行い、異常が認められた場合にあっては、次年度以降に全

面的なテストハンマーによる打診等による確認を行います。 

 

Ⅱ 業務仕様 

  「特定建築物等定期調査業務基準（最新版）（日本防災協会）」に基づき実施する。 

  

１ 調査業務の内容 （別紙）調査方法及び判断基準 

  ・調査は該当建築物に適用される項目を行うこと。 

 

２ 業務の実施 

  （１）一般事項 

   ・実施調査業務は、特定建築物等定期調査業務基準(最新版)、特殊建築物等定期調査業務基準（公

共建築物用）（最新版）、設計図及び適用基準等に基づき実施すること。 

   

  （２）打合せ及び記録 

   打合せは次の時期に行い、速やかに記録を作成し、監督員に提出すること。 

   ・業務着手時 ・監督員又は管理技術者が必要と認めた時  

 

  （３）提出書類  

・受託者は、次の書類を提出しなければならない。 

ａ 契 約 前 ・重要事項説明書    （建築士法第 24条の 7） 

    ｂ 契 約 時 ・委託業務着手届         （様式 1号） 

            ・管理技術者通知書        （様式 2号） 

            ・技術者経歴書          （様式 3号） 

            ・主任担当技術者の経歴書     （様式 4号） 

            ・担当技術者の経歴書       （様式 5号） 

            ・設計計画表           （様式 6号） 

            ・業務委託承諾願         （様式 7号） 

    ｃ 業 務 中 ・業務計画書           （様式 8号） 

            ・業務工程表           （様式 9号） 

            ・管理体制及び連絡体制      （様式 10号） 

            ・貸与品等借用書         （様式 11号） 

            ・打合せ記録簿          （様式 12号） 

    ｄ 業務完了時 ・業務完了届           （様式 13号） 

            ・業務工程表（実施）       （様式 9号） 

          ・設計業務日報           （様式 14 号） 

    ・様式は「長野県建築設計業務委託共通仕様書」（最新版）掲載様式参照、又は伊那市公式ホー

ムページ参照。 
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（４）成果物の提出場所 伊那市下新田 3050 番地 伊那市役所都市整備課 

   

（５）成果物の取り扱いについて 

     当該施設の維持管理に使用する。 

 

３ 成果図書、提出部数等   

報告時(2部) ・定期調査結果報告書       （第 36号の 2様式 ） 

・定期調査報告概要書       （第 36 号の 3様式） 

・調査結果表           （別記様式） 

・調査結果図           （別添 1様式） 

          ・関係写真            （別添 2様式） 

           

・様式は長野県 HP参照。 

・データは JW-CAD 及び Excel、Word で提出のこと。   

・電子データの提出については CD－Rを基本とし、監督職員と協議すること。 

 


